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設定

原稿台から、自動検知した以外の

用紙サイズを指定してコピーする

場合、　　　　　　　キーで指定し、

キーを押して設定します。

1.原稿をセットします
2.コピー枚数をセットしま

◆簡単なコピーの取り方

◆拡大/縮小コピーの設定

◆手差しコピーの取り方

1.拡大･縮小キーを押しま

4.用紙サイズを指定する場

2.メニューを選びます 3.倍率設定の場合

固定倍率の場合 → 3-a へ

手動倍率の場合 → 3-b へ

キーを

押して機能を選びます

キーを

押して倍率を選びます

スライドを移動して原稿に合わせます 原稿を左奥コーナーに合わせま

自動原稿送り装置を利用する場合 原稿台を利用する場合
3.スタートキーを押します

設定

キーで倍率機能を設定します

設定

キーで倍率機能を設定します

3-a 固定倍率の場合

3-b 手動倍率の場合

4.コピー枚数をセットします

5.スタートキーを押します

3.用紙サイズを選択します
1.手差しガイドを用紙にあわせます 2.用紙を手差しガイドにセットします

印刷面を下にして、

原稿台にセットした

原稿と天地(向き)が

同じ方向になるように

用紙をセットします。

ご注意

長い用紙サイズの場合は、

用紙ホルダーを引き出します

5.コピー枚数をセットします

6.スタートキーを押しますご注意

オプションの

「手差しコピーユニット」が

必要です

ハガキ(不定形紙)にコピーする場合は

　　キーを押します
取消
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( ) の機能はオプション･機種によっては表示されません

設定

キーで用紙を設定します

1固定倍率選択

[　 原 　稿 　] [　 用 　紙 　]
A4 A4

100%

キーを

押して原稿、用紙を

切換えます

4.原稿をセットします

「3.用紙サイズを選択しま

す」で不定形紙を選んだ場

合(取消キーを押した場

合)、原稿は、ガラス面にセ

ットしてください。
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